Zakladni Skola Lavi¢ky, okres Zd'ar nad Sazavou, prispévkova organizace
Lavicky 62, 594 01 Velké Mezifici

Vnitini rad Skolni druziny

Vnitini fad $kolni druziny (dale jen ,SD*) je vydavan v souladu s ustanovenim § 30
zakona €. 561/2004 Sb., o pfedskolnim, zakladnim, stfednim, vy$8im odborném a
jiném vzdélavani (Skolsky zakon), v platném znéni a vyhlasky €. 74/2005 Sb., o
zajmovém vzdélavani, v platném znéni.

C. j.: LAVICKY--253/2026-ryb. Uginnost od: 1. 9. 2026
Spisovy znak: 1.2.5. Skartac¢ni znak: A5
Zména:

Poslani Skolni druziny

Skolni druzina se ve své &innosti Fidi zejména vyhlaskou &. 74/2005 Sb., o zajmovém
vzdélavani, v platném znéni.

Ve dnech Skolniho vyu€ovani tvofi mezistuper mezi vyukou ve Skole a vychovou
Vv rodiné.

Neni pokracovanim Skolniho vyu€ovani, provadéné ¢innosti vychazeji z pozadavku a
zasad pedagogiky volného Casu.

Poskytuje zajmové vzdélavani ucastnikim dle viastniho vzdélavaciho programu.
Hlavnim poslanim SD je zabezpedeni zajmové &innosti, odpodinku a rekreace Zaka.

Mimo &innosti vychovné vzdélavaci pini Skolni druzina Castecné také funkci socidlni,
to znamena dohled nad zaky.

SD je uréena pro viechny zaky prvniho stupné zakladni $koly.

Provoz Skolni druzina probiha po urcitou dobu pfed za¢atkem vyuCovani a po
ukonceni vyucovani.

Cinnosti vykonavanych $kolni druZinou se mohou Ggastnit i Zaci, ktefi nejsou pfijati
k pravidelné denni dochazce do SD.

SD miize vykonavat ginnost pro Géastniky, nebo udastniky a jejich zakonné
zastupce, i ve dnech pracovniho volna.



Podrobnosti k vykonu prav a povinnosti u€astnikd, jejich zakonnych zastupct

a pedagogickych pracovnikl ve Skolni druziné

Préava a povinnosti ugastnikt &innosti SD, jejich zakonnych zastupcl a
pedagogickych pracovniku jsou dana zakonem €. 561/2004 Sb., o pfedsSkolnim,
zakladnim, stfednim, vy8Sim odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon).

Prava ucastniku

seznamovat se s aktivitami vedoucimi ke smysluplnému traveni volného ¢asu,
které jsou nabizeny zejména formou her a spontannich ¢innosti,

vyuzivat zafizeni a vybaveni SD za stanovenych podminek,

pozadat vychovatelku SD o pomoc pfi fe$eni problém(, drazu, vzniku $kody,
ugastnit se &innosti zajmovych utvart a pofadanych akci v ramci SD,

byt ochranovan pred jakoukoliv formou diskriminace a nasili, pfed socialné
patologickymi jevy, pfed télesnym ¢i dusevnim nasilim, urazenim a
zneuzivanim,

vzdélavat se,

svobodné myslet, svobodné se projevovat.

Povinnosti uéastnikl

fadné dochazet do SD, vhodné a &ist& upraven a oblegen, s ohledem na
naplanované &innosti SD,

dodrzovat vnitini fad Skolni druziny, pfedpisy a pokyny Skoly k ochrané zdravi
a bezpecnosti, s nimiz byli vychovatelkou seznameni,

dUsledné plnit pokyny pedagogickych pracovnikl vydané v souladu s pravnimi
predpisy, Skolnim Fadem a vnitfnim fadem Skolni druziny,

informovat vychovatelku SD o zdravotnich obtiZich nebo jinych zavaznych
skutecnostech, které by mohly mit vliv na pribéh zajmového vzdélavani,
chranit zdravi své i spoluzak, hlasit vychovatelce jakékoliv své poranéni €i
uraz nebo uraz spoluzaka, pokud o ném vi,

ugastnik zajmového vzdélavani nenosi do SD predméty, které nesouvisi se
zajmovym vzdélavanim a mohly by ohrozit zdravi a bezpecnost jeho nebo
jinych osob,

respektovat prava viech ugastniki SD, chovat se k nim slu$né,

dokladat divody své nepfitomnosti,

zjisti-li ztratu ¢i poSkozeni osobni véci, tuto skute¢nost neprodlené ohlasit
vychovatelce Skolni druziny v ten den, kdy ke ztraté i poskozeni doslo,
zachazet s vybavenim Skolni druziny Setrné, udrzovat své misto i ostatni
prostory Skolni druziny v Cistoté a pofadku, chranit majetek pfed poskozenim,
béhem pfitomnosti Zaka v zajmovém vzdélavani maji tito ucastnici své
aktovky ulozené v policich v pfizemi Skolni budovy, které jsou pro tento ucel
urceny,

za cenné veéci, které si uCastnik pfinese z domova, skolni druzina neruci,
hodinky, Sperky, mobilni telefony a podobné& maji uc€astnici zajmového
vzdélavani neustéle u sebe, maji zakdzano je odkladat, pouze z




bezpecnostnich divodl a na vyslovny pokyn vychovatelky, ktera zajisti jejich
aschovu,

vnitini Fad SD omezuje pouzivani mobilnich telefon(i nebo jinych
elektronickych zafizeni u€astniky, s vyjimkou jejich pouzivani v nezbytném
rozsahu ze zdravotnich duvodu,

s mobilnim telefonem naklada ucastnik jako s cennou véci, nosi jej pfi sobg,
neodklada v aktovce, ani v Satné a v mistech, kde by mohlo dojit k jeho
odcizeni,

pfi sportovnich aktivitach a tehdy, kdyz jej nemuze mit pfi sobé&, pfistroj
odklada na misté uréeném pedagogickym pracovnikem,

ve SD mohou ugastnici pouzit mobil se souhlasem vychovatelky, v pribé&hu
vSech &innosti SD jej maji vypnuty,

rudeni &i narudovani zajmového vzdélavani SD mobilnim telefonem (pfipadné
jinou technikou) bude hodnoceno jako piestupek proti vnitinimu fadu SD,
ugastnik bez védomi vychovatelky neopousti oddé&leni SD,

za Ucastnika, ktery byl pfitomen ve vyugovani a do SD se nedostavil,
vychovatelka neodpovida,

doba pobytu Géastnika ve SD se Fidi daji uvedenymi na zapisnim listku,
pokud uéastnik SD narusuje soustavné &innosti zajmového vzdélavani a
nedodrzuje pravidla, kazer a pofadek vnitfniho Fadu skolni druziny, muze byt
rozhodnutim feditele ze Skolni druziny ze zvlasté zavaznych dlvodu vyloucen.

zakonnych zastupcu

prihlasit své dité do SD pfedanim vyplnéného a podepsaného zapisniho listku,
odhlasit své dité ze SD, a to i v pribé&hu $kolniho roku,

byt informovani o &innosti SD, obracet se na vychovatelky se svymi naméty a
podnéty,

byt vychovatelkami informovani o €innosti u¢astnika ve Skolni druziné, o jeho
chovani v dobé pobytu ve SD,

v pfipadé nespokojenosti s ¢innostmi Skolni druZiny se obratit na feditele
Skoly.

Povinnosti zakonnych zastupcut

zajistit, aby pfihladeny uc€astnik Fadné dochazel do skolni druziny,

v€as pisemné omlouvat absenci u€astnika ve Skolni druziné - to znamena
prfedem nebo nejpozdéji v den, kdy do SD nepdijde,

informovat Skolské zafizeni o zméné zdravotni zpUsobilosti u€astnika, o jeho
zdravotnich potizich nebo o jinych zavaznych skute¢nostech, které by mohly
mit vliv na prabéh vzdélavani ¢i chovani u€astnika ve Skolni druzing,

dvakrat za Skolni rok zaplatit uplatu za Skolni druzinu (Uplata €ini: 100 K¢ /
ucastnik / mésic) - a to v zarfi 400 K& za mésice zafi, fijen, listopad a prosinec,
a v lednu 600 K& za mésice leden, unor, bfezen, duben, kvéten, Cerven,
pokud je zak odhlasen ze SD v priib&hu mésice, poplatek za $kolni druZinu se
nevraci,

b&hem provozu SD nevstupovat z hygienickych a bezpeé&nostnich davodi do
oddéleni (to plati i pro osoby, které jsou povéfené zakonnymi zastupci
vyzvedavat ugastniky SD).



Prava pedagogickych pracovnikt

¢ na zajisténi podminek potfebnych pro vykon jejich pedagogické Cinnosti,
zejména na ochranu pfed fyzickym nasilim nebo psychickym natlakem ze
strany Zzaku nebo zakonnych zastupcl zakl a dalSich osob, které jsou v
pfimém kontaktu s pedagogickym pracovnikem ve Skole,

e aby nebylo do jejich pfimé pedagogické Cinnosti zasahovano v rozporu s
pravnimi predpisy,

e na vyuzivani metod, forem a prostfedkl dle vlastniho uvazeni v souladu se
zasadami a cili vzdélavani pfi pfimé vyucCovaci, vychovné, specialné
pedagogické a pedagogicko-psychologické ¢innosti,

¢ volit a byt voleni do Skolské rady,

e na objektivni hodnoceni své pedagogické Cinnost.

Povinnosti pedagogickych pracovniku

e kromé povinnosti stanovenych Skolskym zakonem je kazdy pedagogicky
pracovnik povinen ve smyslu evropského nafizeni ke GDPR zachovavat
miCenlivost a chranit pfed zneuzitim data, udaje a osobni udaje u€astniku a
zaméstnancu Skoly, citlivé osobni udaje, informace o zdravotnim stavu
ucastniku a vysledky poradenské pomoci Skolského poradenského zafizeni a
Skolniho poradenského pracovisté, s nimiz pfiSel do styku, shromazdovat
pouze nezbytné udaje a osobni udaje, bezpecné je ukladat a chranit pred
neopravnénym pristupem, neposkytovat je subjektim, které na né nemaji
zakonny narok, nepotfebné udaje vyfazovat a dal nezpracovavat,

e chranit a respektovat prava ucastnikd,

e chranit bezpedi a zdravi u¢astniku a pfedchazet vSem formam rizikového
chovani ve Skole a Skolském zafizeni,

e svym pristupem k vychové a vzdélavani vytvaret bezpecné a pozitivni klima ve
Skolnim prostfedi a podporovat jeho rozvoj.

Il. Vzajemné vztahy u€astnikd vzdélavani

Vzajemné vztahy ucastniki vzdélavani - zakul, ucastnik( zajmového vzdélavani,
pedagogickych a nepedagogickych pracovnikd $koly - vychazi ze zasad vzajemné
Ucty, respektu, nazorové snasenlivosti, solidarity a distojnosti.

Ugastnik $kolni druZiny je povinen chovat se slusn& nejenom k ostatnim ugastnikim
zajmoveého vzdélavani, ale i ke vSem pedagogickym a nepedagogickym pracovnikim
Skoly.

V ptipadé jakychkoliv problém( se G&astnik SD obraci pfimo na vychovatelky.
Zakonni zastupci ugastnika SD mohou kontaktovat pedagogy $kolniho
poradenského pracovisté a fesit s nimi nastalé problémy. Seznam pracovnikd
Skolniho poradenského pracovisté, kontakty a pracovni doba jsou umistény na
nasténce u hlavniho vstupu do Skolni budovy a na webovych strankach:

www.zs-lavicky.cz



http://www.zs-lavicky.cz/

II. Provoz a vnitini rezim Skolni druziny

PrihlaSovani, odhlasovani ucastnika Skolni druziny

Ugastnika do $kolni druziny pfihladuje zakonny zastupce predanim fadné vyplnéného
zapisového listku s uvedenim rozsahu dochazky a zpusobu odchodu uc¢astnika

z druziny - pfihlasky eviduji vychovatelky Skolni druziny.

O pfijeti u€astnika k €innosti Skolni druziny rozhoduje feditel Skoly na zakladé
vyplnénych nalezitosti v zapisovém listku a kritérii pro pfijeti.

Kritéria pro pfijeti do Skolni druziny:

e zameéstnanost obou rodi¢a,
e upfednostnéni déti z neuplnych rodin,
e celotydenni dochazka v plném rezimu.

Cinnost 8kolni druziny je uréena pro zaky 1. - 5. roéniku zakladni $koly, pokud obé&
oddéleni Skolni druziny nedosahnou limitujiciho poctu ucastnika.

Cinnosti 8kolni druziny se mohou zGg&astriovat i Zaci nezafazeni do $kolni druziny,
pokud se v nich neucastni plny pocCet zafazenych uc€astnikl stanoveny pro oddéleni.

Odhlaseni ucastnika z dochazky do ¢innosti Skolni druziny oznami zakonny zastupce
pisemnou formou vychovatelkam SD.

Evidence vychovné vzdélavaci innosti v zajmovém vzdélavani

Pravidelné denni dochazky a pravidelné dochazky se ucastni pouze ti uastnici, ktefi
jsou pfihlaseni do Skolni druziny.

Ugast na prileZitostné zajmové, vychovné, rekreadni nebo vzdélavaci éinnosti je
umoznéna i ostatnim zakam Skoly.

Ugastnici pravidelné denni dochazky a pravidelné dochazky jsou evidovani

v pfehledu vychovné vzdélavaci prace pro Skolni druzinu.

Ugastnici prileZitostné zajmové, vychovné, rekreaéni nebo vzdélavaci éinnosti véetné
moznosti pfipravy na vyu€ovani jsou evidovani v dochazkovém sesitu pro
nepravidelné ucastniky ¢innosti Skolni druziny.

Provoz Skolni druziny

Provozni doba SD je:

6.00 - 7.40 hodin

sondli 1. oddeleni 11.25 - 15.45 hodin
2. oddéleni 13.00 - 14.30 hodin
1. oddéleni 6.00 - 7.40 hodin

dtery ’ 11.25 - 15.45 hodin

2. oddéleni 13.00 - 14.30 hodin




1. oddéleni 6.00 - 7.40 hodin
stieda ) 11.25 - 15.45 hodin
2. oddéleni 13.00 - 14.30 hodin
1. oddéleni 6.00 - 7.40 hodin
Etvrtek . 11.25 - 15.45 hodin
2. oddéleni 13.00 - 14.30 hodin
1. oddéleni 6.00 - 7.40 hodin
patek ' 11.25 - 15.45 hodin
2. oddéleni 13.00 - 14.30 hodin

Do 1. oddé&leni SD jsou zapsani pfevazné zaci 1. a 2. roéniku, prace 2. oddéleni se
Uucastni zaci 3., 4. a 5. ro¢niku.

Po skoné&eni provozni doby 2. oddéleni SD odchéazi Ggastnici, ktefi zistavaji dle
dochazky déle ve Skolni druziné nez do 14.30 hodin, do 1. oddéleni, kde se zapoji do
Cinnosti tohoto oddéleni.

V dobé vedlej$ich prazdnin nebo Feditelského volna je ginnost SD zajisténa, pokud
pocCet pfihlaSenych ucastniku neni nizsi nez 5.

Po projednani se zfizovatelem muze feditel Skoly prerusit Cinnost Skolni druziny

v dobé Skolnich prazdnin. O pferuseni provozu informuje zakonné zastupce na
pfistupném misté ve Skole (nasténka u hlavniho vstupu do budovy) a na webovych
strankach skoly:

www.zs-lavicky.cz

Provoz skolni druziny zacina vzdy druhy den po zahajovacim dni zaCatku nového
Skolniho roku a po odevzdani vyplnéného zapisoveho listku u€astnika.

Vychovné vzdélavaci prace a dalSi innosti ve Skolni druziné probihaji podle rozvrhu
¢innosti a rezimu, ktery schvaluje feditel Skoly.

Vyuc€ovaci jednotka ve vychovné vzdélavaci praci Skolni druziny je individualni dle
potfeby a skladby ucastniku.

Poget oddéleni SD - 2. Mistnost 1. oddé&leni $kolni druZiny je v pfizemi $kolni budovy
za Satnou a v 1. patfe je mistnost 2. oddéleni v kmenové tfidé s nazvem |. tfida.

K &innosti SD je mozné vyuzivat i $kolni zahradu a $kolni hfisté.

Naplfiovani oddéleni - oddéleni Skolni druziny se napliuji nejvyse do poctu 64
ucastniku.

Dochéazka do skolni druziny

Budova zakladni $koly je zpfistupn&na tastnikim k dochazce do &innosti SD

v rannim provozu od 6.00 do 7.40 hodin. Zde vykonavaji odpocinkovou a zajmovou
¢innost do 7.20 hodin a pak samostatné prechazeji do kmenovych tfid.

V odpolednim provozu vstupuji G&astnici do provozu SD od 11.25 hodin

v nahlaseném rezimu, ktery je uveden zakonnym zastupcem na zapisovem listku.
Bez omluvy od zakonného zastupce je u€ast v zaméstnanich Skolni druziny povinna.
Nepfitomnost Ugastnika SD je omluvena neptitomnosti zaka ve $kole, pokud je zak
vyzvednut zakonnym zastupcem z vyuc€ovani, ohlasi vychovatelce tuto skuteénost
tfidni nebo pfedavajici ucitelka.


www.zs-lavicky.cz

Uvolnéni ugastnika z denni &innosti SD se provadi na zakladé telefonického nebo
pisemného sdéleni zakonného zastupce vychovatelkam Skolni druZiny.

Do odpoledniho provozu Skolni druziny ucastnici samostatné prechazeji po skonceni
fadné vyuky Ci jiné Cinnosti organizované skolou.

Za ucastnika, ktery je pfihlaseny k pravidelné dochazce do Skolni druziny a nedostavi
se do oddéleni, neberou vychovatelky zodpovédnost.

Pokud nebude ucastnik vyzvednut zakonnym zastupcem nebo plnou moci
zplnomocnénou osobou z &innosti SD do konce stanovené provozni doby $kolni
druziny, vychovatelka se telefonicky se zakonnym zastupcem spoji a domluvi na
dalSim postupu. Pak vyCka s u€astnikem az do pfichodu zakonného zastupce. Pokud
neni mozné zakonné zastupce kontaktovat, je vychovatelka povinna oznamit tuto
skute&nost pfislusnému odboru socialni péée nebo Policii CR.

Doba vymezena pro dalSi aktivity uéastnika - zajmové utvary Skoly

Kazdy ucastnik Skolni druziny v obdobi od zacatku fijna do konce kvétna skolniho
roku se maze ucastnit (dle vlastniho vybéru) zajmového utvaru Skoly.
Zajmoveé utvary Skoly jsou:

Dyslekticky krouzek,
Hry,

Krouzek angli¢tiny,
Prace s pocitatem,
Vytvarny krouzek.

Evidence dochézky zaka a uéastnik( SD do zajmového Utvaru je vedena na
samostatnych tiskopisech, den, ¢as a tfida, kde probiha zajmovy utvar, se méni
kazdy Skolni rok dle aktualniho rozpisu zajmovych utvard.

IV.  Pitny rezim

Pitny rezim si zajistuji Géastnici SD ze svych zdrojtl, nebo je zajisté&n pitnou vodou ve
Skolni budové.

V. Uplata zakonnych zastupctl za zajmové vzdélavani ugastnika Skolni druziny

V souladu s § 123, odstavec 4 zakona €. 561/2004 Sb., o pfedskolnim, zakladnim,
stfednim, vy§Sim odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon), v platném znéni,
rozhoduje o uplaté za zajmove vzdélavani ve Skolni druziné zastupitelstvo obce
Lavicky.
Uplata &ini 100 K& za Géastnika SD na mésic.
Zakonni zastupci hradi Uplatu za SD dvakrat za $kolni rok:

e do 15. zafi 400 K¢ za mésice zafi, Fijen, listopad a prosinec,




e do 15. ledna 600 K& za mésice leden, Unor, bfezen, duben, kvéten, cerven.

Pokud je uéastnik odhlasen ze SD v prib&hu mésice, poplatek za $kolni druzinu se
nevraci.

Uplata je vybirana v hotovosti vychovatelkami SD a zakonny zastupce dostane
pokladni doklad o zaplaceni Uplaty.

Vybrané finanéni prostfedky jsou ur€eny ke kryti provoznich nakladu skolni druziny.

VI. Podminky k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi u¢astnikl a jejich ochrany
pred rizikovym chovanim a pfed projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili

Ugastnici se chovaji ve $kolni druziné tak, aby neohrozili zdravi své ani nikoho
jiného.

Vychovatelky SD planuji spoleéné v celoroénim planu a v tydennich planech SD
pouze takové Cinnosti, které neohrozuji bezpeénost a zdravi u€astnikt a ke kterym
maiji vychovatelky odbornou pedagogickou zpusobilost.

K €innosti s ucastniky lze vyuZzivat pouze vybaveni a zafizeni, které neohrozuje
bezpecnost a zdravi vSech pfitomnych.

V&ichni ugastnici jsou na za&atku dochazky do SD pouéeni o zakladnich
bezpeénostnich pravidlech, ktera v dobé pobytu ve Skolni druziné dodrzuiji.

Pohyb ucastnikl mimo oddéleni Skolni druziny je povolen pouze se souhlasem
prislusné vychovatelky (pfechazeni do jiného oddéleni, pouziti WC, odchod do Satny
a podobné).

Pokud ucastnik zjisti néjakou zavadu Ci nedostatek, jez by mohly ohrozit zdravi Ci
bezpe&nost osob, je povinen informovat o této skute¢nosti vychovatelku.

Kazdy uraz nebo poranéni je nutné ihned hlasit vychovatelce, ktera zajisti oSetfeni
ucastnika a informuje o tomto zakonného zastupce.

Uraz zaznamena do knihy Urazd.

Ve vSech prostorach Skolni druziny plati pfisny zakaz koufeni, pozivani alkoholu a
dalSich navykovych latek.

Ugastnici maji zakdzano manipulovat s elektrickymi spotiebigi, elektrickym
zafizenim.

Do Skolni druziny ucastnici nenosi nebezpecné predmeéty a cennosti, Skola nenese
za ztratu cennosti odpovédnost.

Za uCastnika, ktery byl ve Skole a do Skolni druziny se nedostavi, vychovatelka
nezodpovida, neprodlené informuje zakonné zastupce o jeho nepfitomnosti.
Projevy nasili, omezovani osobni svobody, ponizovani a podobné mezi u€astniky
Skolni druziny jsou v prostorach Skolni budovy a pfi akcich Skolni druziny zakazany.
Dulezitym prvkem ochrany pfed rizikovym chovanim je i vychovné vzdélavaci
pusobeni zaméfené na zdravy zivotni styl.

V ramci $kolniho vzdélavaciho programu jsou proto ugastnici SD nenasilnou formou
a pfimérené K jejich véku a schopnostem pochopit a porozumét dané problematice
seznamovani s nebezpecim drogové zavislosti, alkoholismu, koufeni, virtualni
zavislosti, gamblerstvi, vandalismu, kriminality a jinych forem nasilného chovani a
jsou jim vysvétlovana pozitiva zdravého zpUsobu zivota.




Pedagogiéti pracovnici provadé&ji monitoring a screening vztaht mezi t&astniky SD

v kolektivu s cilem feSit pfipadné deformity v jejich poCatcich, za pomoci zakonnych
zastupcu a pracovnikd Skolniho poradenského pracovisté.

Dulezitym prvkem prevence je vytvoreni pfiznivého socialniho klimatu mezi u¢astniky
navzajem, mezi u€astniky a pedagogickymi pracovniky a mezi pedagogickymi
pracovniky a zakonnymi zastupci u¢astniku.

VIl Podminky zachazeni s majetkem Skoly nebo Skolni druziny ze strany
uCastnika SD

Ugastnici SD jsou povinni fadné pedovat o vybaveni $kolni druziny, ochrarovat jej
pfed ztratou a poskozenim.

Oddéleni SD i své misto udrzuiji v gistot& a poradku.

Majetek Skolni druziny nesmi uc€astnici odnaset domu.

V pfipadé umysiného poskozeni majetku Skolni druZiny budou zakonni zastupci
vyzvani k jednani o nahradé zpusobené Skody.

Mgr Magda|ena Digitélné podepsal Mgr. Magdalena
Rybarova
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